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todz, 26.06.2025 .

ZAMAWIAJACY
Fundacja Aktywnej Rehabilitacji ,FAR”

ul. Lowicka 19, 02-574 Warszawa
www.far.org.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/KAZON/L.ODZKIE
DOTYCZY MATERIALOW DYDAKTYCZNO-BIUROWYCH DLA BENEFICJENTOW PROJEKTU

w ramach projektu pt. ,,Kompleksowa aktywizacja zawodowa oséb z niepelnosprawnoscia szansg na podjecie i
utrzymanie zatrudnienia IlI”, realizowanego na podstawie Umowy o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
zawartej pomiedzy Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych a Fundacjg Aktywnej
Rehabilitacji ,FAR”.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku r. Prawo
zamowien publicznych — dalej ,Pzp”. Zapytanie ofertowe prowadzone jest na podstawie i zgodnie z Zasadg
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci kosztéw w ramach art. 36 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych zawartych w rozdz.
VII'i VIII zatacznika nr 8 do Zasad wspierania realizacji zadan opracowanych przez Panstwowy Fundusz Rehabilitaciji
Osob Niepetnosprawnych.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie zakupu i dostarczenia materiatéw dydaktyczno-
biurowych dla Beneficjentéw projektu niezbednych do prowadzenia form wsparcia.

1. SZCZEGOLY ZAMOWIENIA
Realizacja ustugi polega¢ bedzie na zabezpieczeniu nastepujacych elementow:

Zakupie i dostarczeniu materiatéw dydaktyczno-biurowych dla Beneficjentow projektu wedtug specyfikacii:

®  toner czarny do drukarki Canon MF754Cdw wersja 069H ze zwiekszong pojemnoscia, oryginat — 3 sztuki

® toner Yellow (zétty) do drukarki Canon MF754Cdw wersja 069H ze zwiekszong pojemnoscia, oryginat — 2
sztuki

® toner Magenta (amarantowy) do drukarki Canon MF754Cdw wersja 069H ze zwiekszong pojemnoscig, oryginat
— 2 sztuki

® toner Cyan (btekitny) do drukarki Canon MF754Cdw wersja 069H ze zwiekszong pojemnoscia, oryginat — 2

sztuki

toner zotty do drukarki HP MFP m477fdw, zamiennik — 1 sztuka

toner z6tty do drukarki HP MFP m477fdw, zamiennik — 1 sztuka

koszulki na dokumenty A4 krystaliczne 50 um pakowane po 100 sztuk — 10 sztuk

koszulki groszkowe transparentne poszerzane A4 0.17 mm — 10 sztuk

papier xero biaty A4 do wysokonaktadowych drukarek i kopiarek, gramatura 80g/m2, pakowany po 500 arkuszy
—-20ryz
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1. KLASYFIKACJA WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)
30.19.00.00 — 7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

Iv. TERMIN WYKONANIA USLUGI
31.07.2025

V. MIEJSCE WYKONANIA USLUGI
Dostarczenie zakupionych materiatdw na adres Fundacja Aktywnej Rehabilitacji ,FAR”
ul. Tatrzanska 109, pok. 210, 93-279 £6dz

VL. WYMAGANIA — KRYTERIA FORMALNE

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, osoby prawne lub

jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawnag, jezeli

prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza, {j.:

1. posiadajg niezbedng wiedze do wykonania przedmiotu zamodwienia,

2. dysponujg potencjatem osobowym zdolnym do wykonania zamdwienia; Wykonawca powinien wykonaé¢ przedmiot

zamowienia osobiscie lub wytgcznie przy pomocy swoich pracownikéw zatrudnionych na podstawie stosunku pracy,

3. dysponujg potencjatem organizacyjno-technicznym i znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej

gwarantujgcej wykonanie zamowienia,

4. nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

5. wyrazajg zgode na przetwarzanie ich danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji postanowien

niniejszego postepowania,

6. zobowigzujg sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego rozumianej, jako:

— realizacja przedmiotu zamdéwienia w terminie i miejscu $cisle okreslonym przez Zamawiajgcego,

VIl. ZASTRZEZENIA

1. Zastrzega sie dostarczenie zamowienia w catosci tego samego dnia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego odbioru od Zamawiajgcego zuzytych pojemnikéw po
tuszach/tonerach w przypadku, gdy zakup tuszy/toneréw stanowit element ustugi — wedtug specyfikacji zawartej w pkt
Il niniejszego Zapytania. Odbidr zuzytych pojemnikéw powinien odby¢ sie w ciggu 7 dni od daty zgtoszenia odbioru
przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze ostateczna ilos¢ materiatéw dydaktyczno-biurowych moze ulec zmianie. W przypadku
zwigkszenia — maksymalnie o 50 % wzgledem ilo$ci wskazanej w Zapytaniu ofertowym. Powyzsze nie wptywa na
mozliwos$¢ zmiany tresci oferty, w szczegdlnosci nie powoduje mozliwosci, ani nie daje prawa Wykonawcy do
zwiekszenia jednostkowych cen podanych w Formularzu oferty za poszczegolne materiaty. Powyzsze stanowi
podstawe do zmiany Umowy, zgodnie z pkt XXI niniejszego Zapytania.

VIIl. NIE DOPUSZCZA SIE SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH,
NIE DOPUSZCZA SIE WSPOLNEGO SKLADANIA OFERT

IX. PODWYKONAWCY
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania catosci ani czgsci przedmiotu zamoéwienia
podwykonawcy. Wykonawca ma prawo do wykonania przedmiotu zaméwienia wytgcznie przy pomocy swoich

pracownikéw zatrudnionych na podstawie stosunku pracy.

X. WYKLUCZENIE Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Z postepowania Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcow:

1. powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoélnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspaolnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztoZzenie przez Wykonawce oswiadczenia o braku

wystepowania w/w powigzan w Formularzu ofertowym (pkt IV Formularza oferty).

2. ktérzy nie spetniajg warunkdw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji, doswiadczenia

zawodowego wymaganego do realizacji przedmiotu zamowienia,

3. wobec ktorych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé,

4. bedacych osobg prawng lub innym podmiotem wchodzgcym w sktad struktury organizacyjnej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze ponadto wykluczy¢ Wykonawce, ktory nie daje gwarancji nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia oraz umowy, przez co nalezy rozumie¢ sytuacje kiedy to Wykonawca swiadczyt lub swiadczy na rzecz
Zamawiajgcego ustugi z zakresu objetego przedmiotem zamdwienia, ktory to przedmiot umowy zostat wykonany lub
jest wykonywany w sposoéb nienalezyty, w szczegolnosci jezeli w stosunku do Wykonawcy ujawnione zostaty lub
zgtaszane byty zastrzezenia co do sposobu $Swiadczenia ustug, zaniedban, uchybien oraz innych zastrzezen
Swiadczgcych o wykonywaniu umowy w sposéb niezgodny z jej trescig. W takiej sytuacji ocena w zakresie

nienalezytego wykonania umowy nalezy do Zamawiajgcego.

XI. OFERTA PODLEGA ODRZUCENIU W PRZYPADKU, GDY:

— jest niezgodna z istotnymi warunkami zamowienia (kryteria formalne),

— jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji (w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji),

— zawiera razgco niskg cene (w rozumieniu art. 224 Pzp) w stosunku do przedmiotu zamowienia,

— zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego,

— Wykonawca nie ztozyt wszystkich wymaganych dokumentow lub o$wiadczen potwierdzajgcych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy oraz pomimo
wezwania do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien we wskazanym terminie

braki nie zostaty uzupetnione, poprawione, wyjadnione, nie zostaty ztozone lub nie sg wystarczajgce.

W przypadku nie spetniania zatozonych kryteriow oferta podlegaé¢ bedzie odrzuceniu.
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XIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania oraz odpowiada¢ jego wymogom.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wedtug Formularza oferty. Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze
lub inng trwatg, czytelng technika.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

Xlll. KRYTERIA OCENY OFERTY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru oferty sposréd Wykonawcow
spetniajgcych kryteria formalne okreslone w pkt VI w oparciu o ponizsze kryteria:

1. cena ofertowa brutto — 100 %,

XIV. TERMIN SKLADANIA OFERT
Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 04.07.2025 r. do godziny 23:59.

XV. WYMAGANE DOKUMENTY

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow Zapytania, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia kompletu

dokumentéw:

— oferta ztozona na formularzu oferty,

— dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (niewymagane w przypadku podmiotow
podlegajgcych wpisowi do rejestru lub ewidencji ogéinodostepnych w sieciach informatycznych takich jak: KRS
lub CEIDG).

2. Dokumentacja powinna by¢ podpisana przez osobe, upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z

KRS lub innym dokumentem rejestrowym. W przypadku dziatania na podstawie petnomocnictwa, konieczne jest

dotfaczenie skanu petnomocnictwa.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku powziecia watpliwosci co do prawdziwo$ci danych zawartych w

dokumentach zatgczonych do oferty lub gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna, ma prawo do zgdania od

Wykonawcy przedtozenia oryginatu lub notarialnie badz urzedowo poswiadczonych dokumentéw potwierdzajgcych

doswiadczenie Wykonawcy w okre$lonym terminie.

Nieuzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym terminie lub przestanie dokumentéw niespetniajgcych wymogoéw

okreslonych w ust. 1 lub ust. 2 powyzej uprawnia Zamawiajgcego do odrzucenia oferty.

XVI. MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Uprzejmie prosimy o przestanie wymaganych dokumentéw elektronicznie, e-mail: malgorzata.jakobczyk@far.org.pl
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é dostarczenia wymaganych dokumentéw w zapieczetowanej kopercie,
uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci, z dopiskiem: Oferta na ZAPYTANIE OFERTOWE NR
1/KAZON/LODZKIE DOTYCZY MATERIALOW DYDAKTYCZNO-BIUROWYCH DLA BENEFICJENTOW PROJEKTU
— pocztg tradycyjna w formie listu poleconego na adres Zamawiajgcego

— przesyikg kurierska na adres Zamawiajgcego

— 0sobiscie poprzez ztozenie w biurze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00-15:00.
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Adres biura Zamawiajgcego: Fundacja Aktywnej Rehabilitacji ,FAR”, ul. Tatrzanska 109, pokdj 210, 93-279 t.6dz,
Biuro Regionalne ,FAR”

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu doreczenia wymaganych dokumentéw ma data i godzina ich
wplywu na wskazany powyzej adres lub data i godzina wptywu korespondenc;ji elektronicznej na wskazany adres e-
mail. O ztozeniu oferty nie decyduje data stempla pocztowego. Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda

rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdznienia).

Powiadomienie Wykonawcéw o wynikach prowadzonego postepowania w sprawie zaméwienia, zostanie wystane

elektronicznie oraz umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.far.org.pl

XVIl. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOB
KOMUNIKOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Matgorzata Jakobczyk,
e-mail: malgorzata.jakobczyk@far.org.pl, telefon: (42) 642 78 01.

2. Wykonawca moze sktada¢ wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, informacje do Zamawiajgcego
elektronicznie, e-mail: malgorzata.jakobczyk@far.org.pl.

3. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze ma prawo do komunikowania sie z Wykonawcami elektronicznie,

korespondencyjnie lub telefonicznie.

XVIIl. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Wykonawca moze zastrzec, ze informacje zawarte w tresci oferty i dokumentach zatgczonych do niej stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji. Wykonawca powinien w sposob wyrazny i zrozumiaty wskazac, ktore informacje i jakie dane stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa.

XIX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Przedmiotowe postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku wystgpienia (pojedynczo lub fgcznie)

ktéregokolwiek z ponizej wymienionych przypadkéw:

— braku srodkéw niezbednych do realizacji zaméwienia,

— znaczgcych modyfikacji zapytania przez Wykonawce majgcych wptyw na przedmiot zamowienia,

— braku ofert,

— braku ofert spetniajgcych warunki formalne okreslone w pkt VI lub braku ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoéwienia,

— wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢,

— $rodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamoéwienia, nie zostaty
przyznane.

Ponadto Zamawiajgcy moze w kazdym czasie uniewazni¢ niniejsze postepowanie bez podawania przyczyny.
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XXI. UMOWA

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry zostat wybrany zgodnie z przeprowadzong procedurg.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

— terminu realizacji umowy,

— zasad ptatnosci,

— zakresu rzeczowego, przy czym ewentualne zwiekszenie zakresu rzeczowego realizacji zaméwienia nie moze
prowadzi¢ do zwigkszenia wartosci zamdwienia o wigcej niz 50% wartosci zamowienia okreslonej w pierwotnej

umowie, zawartej na podstawie oferty ztozonej przez wybranego Wykonawce.

XXIl. ODBIOR ZAMOWIENIA | PLATNOSC

Zakonczenie wykonania przedmiotu umowy zostanie potwierdzone protokotem odbioru przedmiotu umowy,
wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, podpisanym przez obie Strony. Protokot stanowi podstawe do
wystawienia faktury VAT.

Ptatnos$¢ z tytutu realizacji umowy zostanie dokonana na konto bankowe Wykonawcy, wskazane na fakturze VAT, w
terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Walutg, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia, jest PLN.

XXIll. FINANSOWANIE
Zamowienie jest wspoffinansowane ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w
ramach projektu pt. ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa o0séb z niepetnosprawnos$cig szansg na podjecie i

utrzymanie zatrudnienia Il1”.

XXIV. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie
opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia dochowat nalezytej starannoéci, jednakze
wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego, dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz
uczestnikow/czek projektu. Tym samym Zamawiajacy wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych
potrzeb uczestnikéw/czek projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. Propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywnej Rehabilitacji ,FAR” do zawarcia umowy. Fundacja

Aktywnej Rehabilitacji ,FAR” moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Zataczniki:
1. Formularz oferty.
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